
 

การเงนิ 

สมาชิกช าระเงินกู,้ ช าระค่าปรับต่างๆ, 
ช าระค่าหุ้น 

เบิกจ่ายเงินเป็นเงินสดและเช็ค 

รับช าระพิเศษ 

-เก็บรักษาตราสารหน้ีของสหกรณ์ฯ 
-เก็บรักษาเช็ค, ตน้ขั้วเช็ค 
-เก็บรักษาส าเนาใบเสร็จรับ        

ท ารายงานประจ าวนัการเงิน 
ประกอบดว้ย การเงิน + เงินฝาก + บญัชี 
 

เสนอหวัหน้าฝ่ายการเงิน,หวัหน้าฝ่าย

บญัชี 

เสนอฝ่ายตรวจภายใน 

เสนอ ผจก. 

เสนอเหรัญญิก 

ผู้จดัการอนมุตัิ 

เสนอรองผู้จดัการ 

หวัหน้าฝ่ายการเงิน 

ฝ่ายทะเบียน 
-ถอนหุ้น 
-ลาออก 
-กองทุนเกษียณ 

ฝ่ายบัญชี 
-จ่ายคืนเงินรอตรวจสอบ 
-จ่ายคืนลูกหน้ีตวัแทน 
-ช าระพิเศษเงินโอนกรณี
สมาชิกโอนเงินมาช าระ
หุ้น + หน้ีต่างๆ 

ฝ่ายอ านวยการ 
 -เงินกองทุนสวสัดิการ 
-เงินกองทุน
สาธารณประโยชน์ 
-ค่าสมคัรสมาชิกสมทบ 
-ค่าวสัดุส านกังาน 
-ค่าสมัมนา 
-ค่าประชุมใหญ่สามญั
ประจ าปี 

ฝ่ายสินเช่ือ 
 -กูหุ้้นตนเอง 
-กูฉุ้กเฉิน 
-กูส้ามญั 
-กูเ้คหะ 
-กูซ้ื้อรถ 
-กูซ้ื้อปืน 
-รวมหน้ีท่ีเดียว 

ค่าใช้จ่ายต่างๆใน สอ.มท. 
เช่น เงินเดือน, ค่าเบ้ีย
ประชุม,ค่ารักษาพยาบาล
,ค่าใชส้อยต่างๆ  

เอกสารเงินฝากประกอบดว้ย 
ใบฝาก-ถอน,ส าเนาการโอน
ธนาคารเก็บรักษาที่ฝ่ายเงิน
ฝาก 

ฝ่ายบญัชีเก็บรักษาเอกสาร 
การเงินและบญัชี 

เอก
สา
รเงิ

นฝ
าก
 + 
กา
รเงิ

น 

งานเงินฝาก 

จดัเก็บลูกหน้ี
ตวัแทนเงินฝาก 

เอกสารเงินฝาก 

ฝ่ายทะเบียนส่งรายงานเรียกเก็บ
ประจ าเดือน(หุ้น+หน้ี) 

จ าท าหนงัสือรับรองยอดเงินฝาก 
ของสมาชิก ภาษาไทย/องักฤษ 

สมาชิกฝาก-ถอน เปิด-ปิด บญัชี 

น าใบฝาก-ถอน, สมุดบญัชีท่ีเปิดใหม่ 
เสนอรองผูจ้ดัการ เซ็นช่ือลงนาม 

*ในกรณีรองผจก.ติดราชการ จะเป็น
หัวหนา้ฝ่ายการเงิน  
หรือ ผจก. 

จดัท าสรุปรายงานประจ าวนัเงินฝาก 
ประกอบดว้ย 

-รายงานรับ – ฝากเงิน 

-บนัทึกขอ้ความ สรุปยอดรับ-ฝาก 
ประจ าวนั 

-ลงสมุดบนัทึกรับฝาก-ถอน ประจ าวนั 

-รวบรวมใบฝาก-ถอน และส าเนาการโอน 

เสนอหัวหนา้ฝ่ายการเงิน 

เสนอรองผู้จดัการ 

เสนอผู้จดัการ 


